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PRESENTACIÓN 
 

El presente documento es un manual de usuario que tiene la finalidad de apoyar a los revisores de los 

programas de Estudios Técnicos Especializados en el uso de la aplicación para la evaluación en las 

actividades que el sistema les permite realizar. En el manual se describe el funcionamiento de cada 

módulo, además de contener avisos e información relevante para el revisor. 

La actualización de los planes y programas de estudio es muy importante para la UNAM y su comunidad, 

para mantener la formación de los alumnos vigente e innovadora. Esta revisión se realiza de acuerdo con 

el Marco Institucional de Docencia de la UNAM, el cual en su artículo 20 se expresa que “Es necesario 

que los consejos técnicos cada seis años realicen el diagnóstico de los planes de estudio de su 

competencia, con el fin de identificar las necesidades de modificación parcial o total de los mismos o de 

la creación de nuevos planes de estudio. La evaluación general, y las propuestas de modificación o de 

creación de planes de estudio, serán sancionadas por los consejos académicos del área que corresponda. 

La creación de planes de estudio, además requerirá de la aprobación, en lo general, del pleno del 

Consejo Universitario. Para ello habrán de considerarse los resultados de la evaluación de los mismos, las 

modificaciones que han tenido, así como las propuestas de modificación en el caso de que las haya. 

Preferentemente los planes de estudio no deberán modificarse en lo sustancial, hasta después de un año 

de que haya egresado la primera generación de alumnos que los cursó”. 

 

Adicionalmente en el Título Octavo del Estatuto General de la UNAM, relativo a los Consejos Académicos 

de Área, el Consejo Académico del Bachillerato y el Consejo de Difusión Cultural. En el artículo 104 se 

establece que entre las funciones de los Consejos Académicos de Área se encuentra la de Revisar y, en su 

caso, aprobar la creación de planes y programas de estudio ya establecidos en una o más entidades 

académicas de la Universidad, así como la modificación de planes vigentes o su adecuación, la 

modificación de programas de posgrado y la creación de campos de conocimiento en los programas de 

posgrado existentes. Asimismo, la cancelación de planes y programas de estudio en concordancia con los 

ordenamientos correspondientes; su constante actualización, de acuerdo con los lineamientos y criterios 

de la Comisión de Trabajo Académico del Consejo Universitario. 

 

De mismo modo, considerando el Reglamento General de Estudios Universitarios en el artículo 6 Los 

planes de estudios y sus modificaciones deberán ser aprobados por el consejo técnico respectivo, el 

comité académico del programa de posgrado que corresponda, el o los consejos académicos a los que 

pertenezca y, en su caso, por el pleno del Consejo Universitario de conformidad con lo previsto en el 

Reglamento General para la Presentación, Aprobación y Modificación de Planes de Estudio. 
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1. DESCRIPCIÓN GENERAL 
 

1.1. Mapa de módulos 
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1.2. Flujo de operación 
 

 
 

 

1.3. Descripción general de las pantallas 
 
La pantalla principal está compuesta de los siguientes elementos: 
 
A) Encabezado. Presenta la identidad del sistema, su nombre, así como los logotipos de la ENP. 

Además, se presenta un vínculo en el logotipo de la UNAM que redirige a su página principal. 

B) Menú del sistema. Presenta las opciones que puede realizar el usuario. 

C) Información del usuario. Muestra la información del usuario que se encuentra en sesión, así como 

su perfil. Adicionalmente permite cerrar la sesión. 

D) Sección de información. En esta área se despliega la información principal del módulo seleccionado 

en el menú, esta pantalla puede requerir la captura de información o ser únicamente informativa, 

cuenta con distintos elementos que permiten la captura y/o consulta de información, entre otros. 

E) Pie. Elemento informativo prevaleciente en todas las páginas del sistema. 
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Figura 1. Página principal – Bandeja de seguimiento 

 
 

Las acciones que se pueden realizar en el menú se describen en la siguiente tabla: 

Menú Descripción 

Bandeja de 
seguimiento 

Presenta la Bandeja de seguimiento, la cual presenta las revisiones que se 
encuentran en curso, o bien, las finalizadas. 

Seguimiento de 
programas 

Permite registrar el seguimiento del o los programa de estudio asignados al 
revisor. 

Referencias 
Contiene acceso a documentos de referencia útiles para realizar la revisión del 
programa. 
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2. FUNCIONAMIENTO Y OPERACIÓN DEL SISTEMA DE 

EVALUACIÓN 
 

2.1. Autenticación del sistema 
 

2.1.1. Iniciar sesión 
 
1. Ingrese la información que solicita el sistema: 

2. Haga clic en el botón [Iniciar sesión]. 
 

 
Figura 2. Pantalla de acceso al sistema 

 
 
 

AVISO 

 
En caso de que ocurra algún problema con la autenticación, 
el sistema le notifica con el mensaje correspondiente. 
 
Si la autenticación fue exitosa el sistema muestra la página 
principal con las opciones del menú. 
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2.1.2. Cierre de sesión 
 

1. Haga clic en el icono  que se encuentra del lado derecho del menú para terminar la sesión 

actual. 

2. El sistema muestra una ventana emergente, con los datos del perfil del usuario que se encuentra en 

sesión, haga clic en el botón [Cerrar Sesión] para finalizar la sesión activa. 

 

 
Figura 3. Ventana de cierre de sesión 
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2.2. Seguimiento de programas 
 
Para comenzar la revisión de un programa de estudio realice los siguientes pasos: 
 
1. Haga clic en el menú Seguimiento de programas. 

El sistema presenta el formulario para seleccionar un programa de estudio a revisar. 
 

 
Figura 4. Seguimiento de Programas de Estudio de la UNAM 

 

 
2. Ingrese la información que solicita el sistema. 

3. Haga clic en el botón [Iniciar revisión]. 

El sistema presenta el formulario para realizar la revisión. 
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Figura 5. Formulario para el seguimiento de Programas de Estudio de la UNAM 

 
La estructura del formulario para revisar el programa es la siguiente: 
 
 

A. Datos de la revisión.  Presenta el nombre del revisor, su tipo, la entidad del programa que está 

revisando y la carrera. 

 

B. Apartados. Se muestran los elementos a evaluar del programa. 

 

C. Preguntas. Sección que contiene las preguntas necesarias para evaluar el programa. 
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4. Ingrese la información solicitada en cada una de las secciones de la revisión. 
 
5. De manera opcional puede añadir una observación por cada rubro, o bien puede añadir una 

observación adicional al final de cada apartado. 

6. Si ha terminado complemente la revisión, haga clic en el botón [Finalizar] que se encuentra en el 

último apartado para cambiar el estado de la revisión.  

7. En caso de no haber concluido completamente la revisión, haga clic en el botón [Guardar y salir] lo 

que le permitirá continuar con la revisión posteriormente sin perder la información ingresada hasta 

el momento. 

 

AVISO 

 
Puede continuar editando la revisión de un programa de 
estudio aunque haya seleccionado la opción [Finalizar]. 
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2.3. Bandeja de seguimiento 
 
La Bandeja de seguimiento presenta el seguimiento de los programas de estudios realizados por los 
revisores. Para acceder a la bandeja realice los siguientes pasos: 
 
1. Haga clic en el menú Bandeja de seguimiento.  

El sistema presenta la Bandeja de seguimiento. En caso de que no existan revisiones se presenta un 
mensaje. 
 

 
Figura 11. Bandeja de seguimiento sin procesos de revisión 

 
Si existen revisiones, el sistema presenta la Bandeja de seguimiento con los siguientes elementos 
que se describen a continuación: 

 
 

Figura 12. Bandeja de seguimiento con procesos de revisión 



Manual de Usuario  
Revisor 

  
 

 

Fecha: 21/03/2023 Página: 14 de 20 

 

 
a) Año. Permite filtrar los seguimientos registrados en un año. Por default la bandeja se 

encuentra filtrada por el año actual. 

b) Mostrar [número] registros. Permite indicar el número máximo de evaluaciones que se 

presentarán por página.  

c) Buscar. Permite realizar búsquedas en el texto de todas las columnas presentadas en la 

bandeja de seguimiento. 

d) Bandeja de seguimiento. Presenta la siguiente información: 
 

Columna Descripción 

Entidad 
Especifica la entidad a la cual corresponde el programa de estudio en revisión o 
que ha sido revisado. 

Tipo de revisión 
Nombre del tipo de revisión que se está realizando, por ejemplo: Asignatura y/o 
módulo del programa del Estudio Técnico Especializado. 

Estudio Nombre del estudio a la que pertenece el programa de estudio. 

Revisor Nombre del revisor del programa de estudio. 

Año Indica el año al que pertenece el programa de estudio. 

Acciones 

Permite realizar las siguientes acciones sobre el programa de estudio:  
 
 Imprimir reporte. Genera un archivo PDF con la evaluación del programa de 

estudio. 

 Observaciones adicionales. Genera un archivo PDF únicamente con las 

observaciones adicionales registradas en la revisión del programa de estudio. 

 
e) Paginado. Permite ver el número de registros visualizados en el momento y el total de ellos, así 

como permitir saltar entre páginas mediante el paginado, en caso de existir más de una página.  
 

 
Puede ordenar la información por alguna de las columnas haciendo clic en la flecha que se encuentra del 
lado derecho del nombre de la columna. 
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Figura 13. Ordenamiento de la Bandeja de seguimiento 

 

AYUDA 

 
Las revisiones que ya fueron finalizadas se muestran en la 

bandeja de seguimiento con fondo azul. 

Este cambio de color sólo indica que todos los enunciados 
fueron contestados, sin embargo, la aplicación permite 
que las respuestas y las observaciones de los enunciados 
puedan ser modificadas y complementadas por el revisor. 

 
 

2.2.1. Modificar 
 
Para continuar revisando un programa de estudio 
 
1. Haga clic en el menú Bandeja de seguimiento.  

2. Seleccione el programa que desea modificar y haga clic en botón . 

3. Ingrese la información necesaria. 

4. Haga clic en el botón [Finalizar] o [Guardar y salir] según sea el caso. 
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Figura 6. Opinión del revisor  

 
 
 

2.2.2. Imprimir reporte 
 
El sistema permite imprimir la información que se ha registrado en las revisiones de cada programa de 
estudio que se encuentran en la Bandeja de seguimiento. 
 

1. Haga clic en el botón   del programa de estudio que desee imprimir.  

2. En una nueva ventana se abre el documento PDF que contiene la información de la revisión que se 

ha realizado hasta el momento. 
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Figura 7. Informe de Seguimiento de Programa de Estudio 

 

2.2.3. Observaciones adicionales 
 
El sistema permite imprimir las observaciones adicionales de cada programa de estudio que se 
encuentran en la Bandeja de seguimiento. 
 

1. Haga clic en el botón   del programa de estudio que desee imprimir.  

2. En una nueva ventana se abre el documento PDF que contiene la información de las observaciones 

adicionales. 
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Figura 8. Observaciones adicionales 
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2.4. Referencias 
 
El menú referencias contiene vínculos a documentos que pueden ser relevantes para el seguimiento de 
los programas de estudio.  
 
1. Haga clic en el menú Referencias -> Normatividad.  

El sistema presenta los vínculos a los documentos normativos. 

 

 

Figura 17. Referencias - Normatividad 

 

2. Haga clic en el documento normativo que desee consultar.  

Se abre una nueva ventana con el PDF del documento. 

3. Para regresar al sistema cierra la ventana. 

 
Haga clic en el menú Referencias -> Material de apoyo.  
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Figura 17. Referencias – Material de apoyo 


