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El presente documento es un manual de usuario que tiene la finalidad de apoyar a los revisores de los
programas de Estudios Técnicos Especializados en el uso de la aplicacidon para la evaluacién en las
actividades que el sistema les permite realizar. En el manual se describe el funcionamiento de cada
maddulo, ademas de contener avisos e informacion relevante para el revisor.

La actualizacion de los planes y programas de estudio es muy importante para la UNAM y su comunidad,
para mantener la formacién de los alumnos vigente e innovadora. Esta revision se realiza de acuerdo con
el Marco Institucional de Docencia de la UNAM, el cual en su articulo 20 se expresa que “Es necesario
gue los consejos técnicos cada seis afios realicen el diagndstico de los planes de estudio de su
competencia, con el fin de identificar las necesidades de modificacidn parcial o total de los mismos o de
la creacidon de nuevos planes de estudio. La evaluacion general, y las propuestas de modificacion o de
creacion de planes de estudio, seran sancionadas por los consejos académicos del drea que corresponda.
La creacion de planes de estudio, ademds requerird de la aprobacidn, en lo general, del pleno del
Consejo Universitario. Para ello habran de considerarse los resultados de la evaluacién de los mismos, las
modificaciones que han tenido, asi como las propuestas de modificaciéon en el caso de que las haya.
Preferentemente los planes de estudio no deberdn modificarse en lo sustancial, hasta después de un afo
de que haya egresado la primera generacidn de alumnos que los cursé”.

Adicionalmente en el Titulo Octavo del Estatuto General de la UNAM, relativo a los Consejos Académicos
de Area, el Consejo Académico del Bachillerato y el Consejo de Difusién Cultural. En el articulo 104 se
establece que entre las funciones de los Consejos Académicos de Area se encuentra la de Revisary, en su
caso, aprobar la creacién de planes y programas de estudio ya establecidos en una o mas entidades
académicas de la Universidad, asi como la modificacién de planes vigentes o su adecuacién, la
modificacién de programas de posgrado y la creacion de campos de conocimiento en los programas de
posgrado existentes. Asimismo, la cancelacion de planes y programas de estudio en concordancia con los
ordenamientos correspondientes; su constante actualizacidn, de acuerdo con los lineamientos y criterios
de la Comisidn de Trabajo Académico del Consejo Universitario.

De mismo modo, considerando el Reglamento General de Estudios Universitarios en el articulo 6 Los
planes de estudios y sus modificaciones deberan ser aprobados por el consejo técnico respectivo, el
comité académico del programa de posgrado que corresponda, el o los consejos académicos a los que
pertenezca y, en su caso, por el pleno del Consejo Universitario de conformidad con lo previsto en el
Reglamento General para la Presentacion, Aprobacidn y Modificacidon de Planes de Estudio.
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1. DESCRIPCION GENERAL

1.1. Mapa de moddulos

Evaluacion de los Programas de Estudio
de los Estudios Técnicos Especializados

Bandeja de Seguimiento de

- Referencias Autenticacion
seguimiento programas

Modificar Programa a revisar Material de apoyo

Imprimir reporte Normatividad

Observaciones
adicionales
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1.2. Flujo de operacion

Inicio

v

Si ¢.El usuario tiene una cuenta No

en el sistema?
o » Se registra en el
(o

Visualiza Bandeja de
seguimiento

v

Inicia seguimiento / Da seguimiento

Inicia seguimiento Da seguimiento de
de programas programas

1.3. Descripcion general de las pantallas

La pantalla principal esta compuesta de los siguientes elementos:

A) Encabezado. Presenta la identidad del sistema, su nombre, asi como los logotipos de la ENP.
Ademas, se presenta un vinculo en el logotipo de la UNAM que redirige a su pdagina principal.

B) Menu del sistema. Presenta las opciones que puede realizar el usuario.

C) Informacion del usuario. Muestra la informacién del usuario que se encuentra en sesion, asi como
su perfil. Adicionalmente permite cerrar la sesién.

D) Seccidn de informacidn. En esta area se despliega la informacion principal del médulo seleccionado
en el menu, esta pantalla puede requerir la captura de informacién o ser Unicamente informativa,
cuenta con distintos elementos que permiten la captura y/o consulta de informacion, entre otros.

E) Pie. Elemento informativo prevaleciente en todas las paginas del sistema.
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Seguimiento de estudios  Relerencias

Bandeja de Seguimiento

Los Tinalizado; i sombroados de color azul

ENP Asignatura y/o médulo del programa del Estudio Técnico APLICACIONES DE USO GENERAL Srevisor uno srevisor ap srevisor apat | 2023 n n
Especiaizado
ENP Finalidad del Estudio Técnico Especialzado APLICACIONES DE USO GENERAL SreViSor uno srevisor ap srevisor apat | 2023 n n
ENP Generalidades del Estudio Técnico Especializado Técnico Especializado en Agencia de Viajes y Holelera | srevisor uno srevisor ap sievisor apat | 2023 n
ENP Asignatura y/o mooulo del programa del Estudio Técnico SOLUCIGN DE PROBLEMAS Y TECS. DE PROG, SrBVISOr uno srevisor ap srevisor apat | 2023 n n
Especiaizaco
Mostianda registras del 1 al 4 da untotal de 4 registros

Figura 1. Pagina principal — Bandeja de seguimiento

Las acciones que se pueden realizar en el menu se describen en la siguiente tabla:

Menu Descripcidn

Bandejade |Presenta la Bandeja de seguimiento, la cual presenta las revisiones que se
seguimiento |encuentran en curso, o bien, las finalizadas.

Seguimiento de |Permite registrar el seguimiento del o los programa de estudio asignados al
programas |revisor.

Contiene acceso a documentos de referencia utiles para realizar la revisidon del
programa.

Referencias
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2. FUNCIONAMIENTO Y OPERACION DEL SISTEMA DE
EVALUACION

2.1. Autenticacion del sistema

2.1.1. Iniciar sesion

1. Ingrese la informacion que solicita el sistema:

2. Hagaclic en el botén [Iniciar sesion].

Evaluacion de los Programas de Estudio

de los Estudios Técnicos Especializados

4 = =
g . ol !
18 {
{ A 4 1‘.’
£5h
Iniciar sesion
@@ Sitio elaborado por DGTIC, UNAM
Circuito Exterior, Ciudad Universitaria, Coyoacan, C.P. 04510, Ciudad de México, @ U"‘Vew.dad'dn
_cmlven,cxrm Hecho en México, todos los derechos reservados. UNAM 2016-2023. de lo N“'
— l“f
=NP

Figura 2. Pantalla de acceso al sistema

En caso de que ocurra algun problema con la autenticacion,
el sistema le notifica con el mensaje correspondiente.

4 Si la autenticacion fue exitosa el sistema muestra la pagina
principal con las opciones del menu.
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2.1.2. Cierre de sesion

1. Haga clic en el icono n gue se encuentra del lado derecho del menu para terminar la sesidn

actual.

2. El sistema muestra una ventana emergente, con los datos del perfil del usuario que se encuentra en

sesion, haga clic en el boton [Cerrar Sesidn] para finalizar la sesion activa.

Perfil

Administrador
Horacio Del Bosque y Cornejo Morales
pruebal@unam.mx

O Cerrar Sesidn

Figura 3. Ventana de cierre de sesion
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2.2. Seguimiento de programas

Para comenzar la revisidn de un programa de estudio realice los siguientes pasos:

1. Haga clic en el menu Seguimiento de programas.

El sistema presenta el formulario para seleccionar un programa de estudio a revisar.

Evaluacion de los Programas de Estudio _ E rE
de los Estudios Técnicos Especializados

Esp

Bandeja de seguimiento Seguimiento de estudios Referencias

Seguimiento de estudios de la UNAM

Los datos marcados con asterisco rojo (%) son cbligaterios

* Tipo de revision: O Asignatura y/o médulo del programa del Estudio Téenico Especializado
O Finalidad del Estudio Técnico Especializado

O @Generalidades del Estudio Técnico Especializado

* Entidad al que pertenece el proyecto Selecciona una opeion... -

Iniciar revision | Cancelar

Figura 4. Seguimiento de Programas de Estudio de la UNAM

2. Ingrese la informacién que solicita el sistema.
3. Hagaclic en el botdn [Iniciar revision].

El sistema presenta el formulario para realizar la revision.
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B Evalvaciones x [BE

€ C A Noseguro | enpete.unam.mx/evaluaciones/evaluar/1

Bandeja de seguimiento  Seguimiento de estudios  Referencias

Revisor: Srevisor uno srevisor ap srevisor apat

Tipo: Individual Entidad: ENP Estudio: APLICACIONES DE USO GENERAL

Introduccion

iso.a, y At 15, Nimeros IX y XIV. Caracteristicas generales del programa de estudios técnicos especializados, su enfoque, los aspectos rele contenido, la forma de trabajo, la

Descripeién 2
durac tesional

1.1 La asignatura, médulo o unidad es pertinente para el logro de ios propositos del programa del técnico especializado
@ Totalimente en desacuerdo En gesacuerco De acverdo Totaimente de acuerco
Justifique su respuesta (Minimo 20 caracteres)

BIUSEEaS

1.2 Las actividades pricticas propuestas favorecen el desarrolio de habilidades para responder a las demandas del campo laboral
® Totalmente en desacuerdo () En desacuerdo () De acuerdo () Totalmente de acuerdo

Justifique su respuesta (Minimo 20 caracteres)

Figura 5. Formulario para el seguimiento de Programas de Estudio de la UNAM

La estructura del formulario para revisar el programa es la siguiente:

A. Datos de la revision. Presenta el nombre del revisor, su tipo, la entidad del programa que esta

revisando y la carrera.

Revisor: srevisor uno srevisor ap srevisor apat

Tipo: Individual Entidad: ENP Estudio: APLICACIONES DE USO GENERAL

B. Apartados. Se muestran los elementos a evaluar del programa.

Estudio
1. Introduccién /2. Objetivos de las unidades /3. Contenido de las unidades J 4. Programas de estudio J 5. Estrategias didacticas
tematicas tematicas

JE. Evaluacion del aprendizaje J 7. Fuentes de consulta

C. Preguntas. Seccidn que contiene las preguntas necesarias para evaluar el programa.
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1.1 La asignatura, médulo o unidad es pertinente para el logro de los propésitos del programa del técnico especializado
@ Totalmente en desacuerdo () En desacusrdo () De acuerdo ) Totalmente de acuerdo
Justifique su respuesta (Minimo 20 caracteres)

BIUS===

1.2 Las actividades practicas propuestas favorecen el desarrollo de habilidades para responder a las demandas del campo laboral
@ Totaimente en desacuerdo () En desacuerdo (O De acuerdo ) Totalmente de acuerdo

Justifique su respuesta (Minimo 20 caracteres)
BIUS==E=

1.3 Las horas de propuestas para impartir la signatura o medule son suficientes para el logre de las finalidades del programa de técnico especializado
@ Totalmente en desacuerdo () En desacuerdo () De acuerdo ) Totalmente de acuerdo

Justifique su respuesta (Minimo 20 caracteres)
BIUE=EEE

Observaciones adicionales #

4. Ingrese la informacion solicitada en cada una de las secciones de la revision.

5. De manera opcional puede anadir una observacidn por cada rubro, o bien puede afiadir una
observacién adicional al final de cada apartado.

6. Si ha terminado complemente la revisién, haga clic en el botéon [Finalizar] que se encuentra en el
ultimo apartado para cambiar el estado de la revisién.

7. En caso de no haber concluido completamente la revision, haga clic en el botén [Guardar y salir] lo
que le permitird continuar con la revisién posteriormente sin perder la informacion ingresada hasta

el momento.

Puede continuar editando la revisién de un programa de
estudio aunque haya seleccionado la opcién [Finalizar].
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2.3. Bandeja de seguimiento

La Bandeja de seguimiento presenta el seguimiento de los programas de estudios realizados por los
revisores. Para acceder a la bandeja realice los siguientes pasos:
1. Haga clic en el menu Bandeja de seguimiento.

El sistema presenta la Bandeja de seguimiento. En caso de que no existan revisiones se presenta un
mensaje.

Evaluacion de los Programas de Estudio
de los Estudios Técnicos Especializados

Bandeja de seguimiento Seguimiento de estudios Referencias

Bandeja de Seguimiento

Los imi inali a de color azul.

No tiene registros de seguimiento de Proyectos de Estudio realizados
Para registrar el seguimiento de un Proyecto de Estudio dé clic en el menl Seguimiento de estudios

Modificar
Imprimir reporte c
Observaciones adicionales

Figura 11. Bandeja de seguimiento sin procesos de revision

Si existen revisiones, el sistema presenta la Bandeja de seguimiento con los siguientes elementos
que se describen a continuacion:

Evaluacion de los Programas » Estudio

de los Estudios Técnicos Especializados

Bandeja de seguimiento  Referencias  Reportes  Usuarios  Estatus  Catélogos

Bandeja de Seguimiento

Los seguimientos finalizados aparecersn sombreados de color azul

(e’
Mostrar 10 v |registros Buscar:

ENP Asignatura y/o médulo del programa del Estudio Téchico Especialzado APLICACIONES DE USO GENERAL srevisor uno srevisor ap srevisor | 2023 u n
apat

ENP Finalidad del Estudio Técnico Especializado APLICACIONES DE USO GENERAL SIOVISOr UNO SreVISOr ap srevisor | 2023 u n
apat

ENP > Téenico Especiakzado en Agencia de Viajes y revisor unc o srevisor | 2023 u

ENF Finalidad del Estudio Técnico Especializado SISTEMAS DE INTERCAMBIO JUAN CARLOS BAEZ REYES nn

ENP Finalidad del Estudio Técn: ape SISTEMAS DE ABSORCION Y EXCRECION JUAN CARLOS BAEZ REYES 2023 u n

ENF Asignatura y grama del Estudio Técnico Especializado SISTEMAS DE REGULACION HORMONAL Y u n

REPRODUCCION

ENP Finaliaad del Estu SOLUCION DE PROBLEMAS Y TECS. DE PROG 2023 n n

ENP Té Especiaizado en Histopatologia JUAN CARLOS BAEZ REYES 2023 n

ENF Asignatura y/o médulo del programa del Estudio Técnico Especializado SOLUCION DE PROBLEMAS Y TECS. DE PROG. S(eVISOr Uno srevisor ap srevisor | 202: u n
apat

Figura 12. Bandeja de seguimiento con procesos de revision
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a) Afo. Permite filtrar los seguimientos registrados en un afo. Por default la bandeja se
encuentra filtrada por el afio actual.

b) Mostrar [nimero] registros. Permite indicar el nimero maximo de evaluaciones que se
presentardn por pagina.

c) Buscar. Permite realizar blusquedas en el texto de todas las columnas presentadas en la
bandeja de seguimiento.

d) Bandeja de seguimiento. Presenta la siguiente informacion:

Columna Descripcion

Especifica la entidad a la cual corresponde el programa de estudio en revision o

Entidad que ha sido revisado.

Nombre del tipo de revisidn que se esta realizando, por ejemplo: Asignatura y/o

Tipo de revisién| D -
P moadulo del programa del Estudio Técnico Especializado.

Estudio Nombre del estudio a la que pertenece el programa de estudio.
Revisor Nombre del revisor del programa de estudio.
Ano Indica el afio al que pertenece el programa de estudio.

Permite realizar las siguientes acciones sobre el programa de estudio:

O Imprimir reporte. Genera un archivo PDF con la evaluacion del programa de
Acciones estudio.
O Observaciones adicionales. Genera un archivo PDF Unicamente con las

observaciones adicionales registradas en la revisién del programa de estudio.

e) Paginado. Permite ver el niUmero de registros visualizados en el momento y el total de ellos, asi
como permitir saltar entre paginas mediante el paginado, en caso de existir mas de una pagina.

‘ | | | —
Mostrando registros del 1 al 10 de un total de 16 registros Anteror | 1| 2 Siguiente
Imprimir reporte u
Observaciones adicionales
Jlaniversario T Hecho en Méxice, dos @Uzb"fﬂ?‘
=NP -

Puede ordenar la informacidn por alguna de las columnas haciendo clic en la flecha que se encuentra del
lado derecho del nombre de la columna.
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v - O x
B Inicio - ENP X+
< C A Noseguro | enpeteunam.my 2% B L0
Los seguimi i ] de color azul.
ENP Asignatura y/o médulo del programa del Estudio Técnico Especializado PLICACIONES DE USO GENERAL TeVISOr UNO STEVISOr ap Srevisor | 2023 =
apat
ENP Finalidad del Estudio Técnico Especializado APLICACIONES DE USQ GENERAL STeViSOr UNO Srevisor ap sreviser | 2023 a
apat
ENP Generalidades del Estudio Técnico Especializado Técnico Especializado en Agencia de Viajes y Hoteleria Srevisor uno srevisor ap srevisor | 2023 E
apat

Figura 13. Ordenamiento de la Bandeja de seguimiento

bandeja de seguimiento con fondo azul.

Las revisiones que ya fueron finalizadas se muestran en la

Este cambio de color sélo indica que todos los enunciados
fueron contestados, sin embargo, la aplicacién permite
que las respuestas y las observaciones de los enunciados
puedan ser modificadas y complementadas por el revisor.

2.2.1. Modificar

Para continuar revisando un programa de estudio

1. Haga clic en el menu Bandeja de seguimiento.

2. Seleccione el programa que desea modificar y haga clic en botdén -

3. Ingrese la informacién necesaria.

4. Haga clic en el botdn [Finalizar] o [Guardar y salir] segun sea el caso.

Fecha: 21/03/2023
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B Evsluaciones x 4+ e - o 2
& C A Noseguro | enpete.unam.mx/evaluaciones/evaluar/1 2 4 @ » & 0 o
Justifique su resp (Minimo 20 teres) -
BrU=s===

observaci+6n 7.4

7.5 Se incluyen referencias basicas y complementarias
@ Totalmente en desacuerdo () En desacuerdo (O De acuerdo () Totalmente de acuerdo
Justifique su resp (Minimo 20 teres)

B

observacion 7.5

7.6 Se proponen referencias impresas y electronicas
@ Totalmente en desacuerdo () En desacuerdo (O De acuerdo (O Totalmente de acuerdo

Justifique su resp (Minimo 20 teres)

B ru

observacion 7.6

7.7 Las fuentes de consulta propuestas estan disponibles para los alumnos
@ Totalmente en desacuerdo () En desacuerdo (O De acuerdo (O Totalmente de acuerdo
Justifique su resp (Minimo 20 teres)

BIUS=S

observacion 7.7

7.8 Los recursos didacticos adicionales que se proponen, en su caso, son adecuados

@ Totaimente en desacuerdo () En desacuerdo (O De acuerdo (O Totalmente de acuerdo
Justifique su respuesta (Minimo 20 caracteres)

B rUu

observacion 7.8

S

Figura 6. Opinidn del revisor

2.2.2. Imprimir reporte

El sistema permite imprimir la informacion que se ha registrado en las revisiones de cada programa de
estudio que se encuentran en la Bandeja de seguimiento.

1. Hagaclic en el botén a del programa de estudio que desee imprimir.
2. En una nueva ventana se abre el documento PDF que contiene la informacién de la revisiéon que se

ha realizado hasta el momento.
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Evaluacién de los Programas de Estudio de los Estudios Técnicos
Especializados

Seguimiento de Proyectos de Estudio

Revisor: srevisor uno srevisor ap srevisor apat

Proyecto a revisar: Asignatura y/o médulo del programa del Estudio Técnico Especializado

Entidad: Escuela Nacional Preparatoria

Estudio: APLICACIONES DE USO GENERAL

Tipo de revision: Individual

Fecha de registro: 06/03/2023 Fecha de ultima actualizacion: 06/03/2023

Tabla de Contenido

1. Introduccién 2
2. Objetivos de las unidades tematicas 2
3.C ido de las unidad i 2
4. Programas de estudio 3
5. Estrategias didacticas 4
6. Evaluacién del aprendizaje 4
7. Fuentes de consulta 5

Figura 7. Informe de Seguimiento de Programa de Estudio

2.2.3. Observaciones adicionales

El sistema permite imprimir las observaciones adicionales de cada programa de estudio que se
encuentran en la Bandeja de seguimiento.

1. Hagaclic en el botén del programa de estudio que desee imprimir.
2. En una nueva ventana se abre el documento PDF que contiene la informacion de las observaciones

adicionales.
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Seguimiento de estudios de la UNAM

Observaciones adicionales

Revisor: srevisor uno srevisor ap srevisor apat

Proyecto a revisar: Asignatura y/o médulo del programa del Estudio Técnico Especializado
Entidad: Escuela Nacional Preparatoria

Carrera: APLICACIONES DE USO GENERAL

Tipo de revision: Individual

Tabla de Contenido

1. Observaciones
1. Introduccion
Objetivos de las unidades tematicas

Contenido de las unidades tematicas

oW

Programas de estudio

ategias didacticas

6. Evaluacion del aprendizaje

2
2
2
2
2
2
2
2

7. Fuentes de consulta

Figura 8. Observaciones adicionales
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2.4. Referencias

El menu referencias contiene vinculos a documentos que pueden ser relevantes para el seguimiento de
los programas de estudio.

1. Haga clic en el menu Referencias -> Normatividad.

El sistema presenta los vinculos a los documentos normativos.

i : Evaluacion de los Programas de Estudio
UNAM de los Estudios Técnicos Especializados

Bandeja de seguimiento Referencias Reportes Usuarios Estatus Catéalogos

Reglamento General para la Presentacion,
Aprobacion, Evaluacion y Modificacién de
Planes de Estudio

Figura 17. Referencias - Normatividad

2. Haga clic en el documento normativo que desee consultar.
Se abre una nueva ventana con el PDF del documento.

3. Pararegresar al sistema cierra la ventana.

Haga clic en el menu Referencias -> Material de apoyo.
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Evaluacion de los Programas de Estudio
de los Estudios Técnicos Especializados

Bandeja de seguimiento Referencias Reportes Usuarios Estatus Catalogos 1

Material de apoyo

Técnico Especializado en Agencia de Viajes y Técnico Especializado en Auxiliar Bancario Técnico Especializado en Auxiliar en
Hoteleria Contabilidad
Técnico Especializado en Auxiliar Fotografo, Técnico Especializado en Auxiliar Técnico Especializado en Auxiliar Museografo
Laboratorista y Prensa Laboratorista Quimico Restaurador
Tecnico Especializado en Auxiliar Nutridlogo Técnico Especializado en Computacion Técnico Especializado en Dibujo

Arquitectonico

Técnico Especializado en Histopatologia

Figura 17. Referencias — Material de apoyo
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